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Порялок и основания перевода,
отчисления и восстановления обучающихся

l. Общие положения

1.1. Настоящий Порялок и основаниJI перевода, отчисления и
восстановления об)пrающихся (далее 

-порялок) разработаны в соответствии
с:
- Федеральным законом от 29.|2.2012 Ns 273-ФЗ <Об образовании
в Российской Федерации>;
- Порядком и условиями осуществлеЕия перевода обуrающихся из одной
организации, осуществляющей образовательЕую деятельность по
образовательным программам Еачzlпьного общего, основного общего и
среднего общего образования, в другие организации, осуществJIяющие
образовательr4rю деятельность по образовательным программам
соответствующих уровнJI и направленности, утвержденЕыми приказом
Минпросвещения России от 0б.04.2023 Nч 240;
- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от
l5.0З.20l3 Ns l85 <Об утвержлении порядка применениJl к обl"rающимся и
снятия с обуrающихся мер дисциплинарного взыскalния>;
- Примерным положением о порядке организации промежуточной и
государственной итоговой аттестаций экстерЕов в общеобразовательной
организации, утвержденным Министерством просвещения РФ 20.12.2O2| ;



- Уставом Муниципального общеобразовательного автономного учреждения
<Срелняя общеобразовательн€lя школа Nsб г. Новотроичка) (далее - школа).

1.2. Порядок опредеJuIет требования к процедуре и условиям
осуществления перевода, от!Iисления и восстановлеЕие обl^rающихся
по программам начЕrльного общего, основного общего и среднего общего
образования в школе.

1.3. Все заrIвления, уведомления и иЕые доц/менты в цеJuIх перевода
отчисления или восстановления об1..rающегося моryт быть направлены
посредством электронной или иной связи, обеспечивающей аутентичность
передаваемых и принимаемых сообщений и их документаJIьное
подтверждение. Факт ознакомления с докуN{ентами фиксируется в порядке,
предусмотренном локаJIьными нормативными актами школы по вопросам
организации электронного документооборота.

2. Перевод обучающихся в параллельный к.пасс по заявлению

2.1. Перевод обучающегося в параллельный класс возможен при

нtшичии свободньп< мест в кпассе, в который заrIвлен перевод.

2.2. Перевод в паршIлельный класс осуществляется по заJIвлению

совершеннолетнего обуrающегося, родитеJUI (законного представителя)

IIесовершецнолетЕего обуrающегося либо несовершенЕолетнего

обlлrающегося, имеющего основное общее образование, при наличии

ЕисьменIIого согласиJt родитеJIя (законного представителя).

РодителИ могут обратиться с змвлением о переводе обl"rающегося в

пар€rлдельный класс по след/ющим основаниям:
. необходимость обуlения по адаптированной программе, если в

пар€шлели есть кJIасс, в котором Обl"rающиеся осваикlют анЕUIогичную

программу;- - 
о Ж€Лtlнй€ Обl"rающегося осваивать программу с угrryбленным

изучением отдельЕьIх предметов или програп,rму среднего общего

образования другого профиля;
о оТКаЗ от обуlениЯ по адапмрОванной программе, если ребенок

обуrаетсЯ в кJIассе, в котором реЕUIизуется только адаптироваЕЕчlя

программа;
о отказ от освоениJI программы с угrryбленным из)чением отдельньIх

предметов;
. особенЕости личньIх отношений обуrающегося с одIокпассникЕtми

и педагомческими работника]\{и.
2.з. Взмвлении на перевод в парЕUIлельный класс (Приложение 1)

указываются:
. фамилия, имя, отчество (при наличии) обуrающегося;
о год рождеЕиlI обучающегося;
. кпасс обуrения;
о KJIaCCI в который зЕшвлен перевод;
о оСНоВаЕИJll по которым з€rявлен переВод;



о видl уровень и (или) направленность адаптированной

образовательноЙ программы, на которую зЕutвJIен перевод в сJryчае
необходимости обуrени-:l по адапгированноЙ проrрамме;

.согласие родитеJUI (законного представителя) несовершеннолетЕего
об)лающегося на обrIение по адаптированной прогрЕll\,rме (при
необходимости такого обучения);

. профиль обу"rения в слr{ае перевода в кJIасс профильного обуrения
среднего общего образования;

о {аТа ПеРеВО.Щаi

. язьк обrIения, родной язык из числа языков народов Российской
Федерации, в том числе русский язык как родной язык, в пределах
возможностей, предоставляемьIх школой.

К заr{влению о переводе на обу,{ение по адаптированной
образовательной проrрамме должно прилагаться з{lкJIючение психолого-
медико-педагогической комиссии.

2.4, Заявление о переводе в параллельный класс подается секретарю

школы.
2.5. Секретарь принимает заявление о переводе в парЕIллельный класс,

если оно соответствует требованиям, установленIlым в rryнктЕrх 2.2J.з
настоящего порядка.

Принятое заrIвление регистрируется в соответствии с установленными
ВшколепраВилап{иделопроизВодстВаипереДаетсянарассмоТреIrие
директору школы или уполномоченному им лицу в течение одного рабочего
дня.

2.6. Заявление о переводе в парalллельЕый класс рассматривается
директором школы или уполtlомоченным им лицом в течеЕие пяти рабочих

дней с даты его регистрации.
заявление о переводе в параJIлельный класс с углубленпым изr{ением

предметоВиликJIасспрофильногооб1..rениярассматриваеТсяпоправил€lI\,{'
установленным процедурой иIrдивидумьного обора,

в переводе может быть отказано при отсутствии свободных мест

в кJIассе, в который з€UIвлен перевод, при непрохождении индивидуT пьЕого

отбора в кпасс с углубленным из)л{ением отдельных предметов или

профильного обуtения или в cJDлae, указанЕом в п.2.18 настоящего порядка.

2.7. .Щиректор школы или уполномоченЕое им лицо издает приказ

о переводе об)чаIощегося в параллельный класс в течение одного рабочего

днlI с момента принятиrI решения об удовлетворении заявления. В прик rе

указывается дата перевода, с которой Обl^rающийся обязан приступить

к занятиJtм в параJшельном кпассе.
2.8. В слгrrае отсутствия свободных мест в кJIассе, в который заrIвлен

перевод, диреюор школы или уполномоченное ответственное должностное

лицо делает на заJIвлеЕии соответствуюпýaю отметку с указанием основаниJI

для отк!lза, даты рассмотрениJI зЕIявлениJI, должности, подписи

и ее расшифровки.
2.9. Заявитель

в письменном виде
уведомJUIется об отказе в удовлетворении заявпения

в течение одного рабочего днJI с даты рассмотрения



змвления любым доступным способом. Уведомление об отказе в переводе

регистрируется в соответствии с установлеЕными в школе правилаJ\,lи

делопроизводства. Копия уведомления об отказе в переводе обуrающегося
в паршIлельный класс хранится в личном деле обl"rающегося.

2.10. Факг ознакомления зaulвитеJu{ с уведомлеЕием фиксируется
на копии уведомления и заверяется личной подписью зЕивитеJIя.

При отказе или укJIонении зЕшвитеJUI от ознакомлениlI с уведомлением
oTBeTcTBeHIroe должностное лицо канцеJIярии делает соответствующую
отметку на копии уведомлениJI об отказе в переводе в параллельный класс.
Отметка об отказе или укJIонении з€UIвитеJIя от ознакомлеЕия с уведомлением
должна содержать долкtlость сделавшего ее лица, подпись, расшифровку
подписи и даT .

2.1l. Змвление о переводе в парЕuIлельный класс может быть отозвано
заявителем, или перевод по нему может быть приостановлен в связи
с несогласием другого родителя (законпого представителя)
несовершеЕнолетнего обу"rающегося в rпобой момент до издания прикaва
о переводе.

2.12. Отзыв з€цыIения оформляется в письменном виде, заверяется
личной подписью лица, подававшего з:lявление на перевод в параллельный
кJIасс, и подается секретарю школы.

2.13. Отзыв заявлениrI о переводе в парtшлельный класс регисlрируется
в соответствии с установленными в школе правилами делопроизводства.
На отозванном зЕuIвлении о переводе проставляется отметка с ука:iанием
даты отзыва зЕUIвления. Отзыв заявления о переводе хранится в личном деле
обуlающегося.

2.|4. В сrrrrае если родители (законные представители)
Еесовершеннолетнего обуlающегося не имеют единого решения по вопросу
перевода обуrающегося в параллельный кJIасс, директор школы или
уполномоченное им лицо вправе приостановить процедФу перевода
до поJýления согласия обоих родителей (законньтх представителей)
несовершеннолетнего обуrающегося, о чем на з€rявJIении делается
соответствующЕUI отметка с указанием даты принятия решеЕиrI
о приостЕlновлении перевода, должности, подписи и ее расшифровки.

2.15. Оба родителя (законных представителя) несовершеннолеп{его
обl.rающегося уведомляются о приостаIIовлении перевода обучающегося в
письменном виде в тот же день любым доступным способом. В уведомлении
укatзывается срок, в течение которого родители (законные представители)
несовершеннолетнего обучающегося должЕь1 прийти к единому мнению по
вопросу перевода обуrающегося в парчrллельный класс. Уведомление о
приостановлении перевода реrистрируется соответствии с установленными в
школе правилами делопроизводства. Копия уведомлеIIиJI хранится в лиtIном
деле об5rчающегося.

2.|6. Факг ознакомлениJI родителей (законньтх представителей)
Еесовершеннолетнего обrrающегося с уведомлеяием фиксируется Еа копии

уведомлениJI и заверяется личной подписью родителей (законньтх
представителей).



При отказе или уклонении родителей (законньтх представителей)
несовершеннолетнего обуrающегося отознакомления суведомлением
секретарь делает соответствуюIltуIо отметку на копии уведомления
о приостановлении перевода в параJIлельный класс. Отметка об отказе или

укJIонеЕии родителей (законных представителей) от ознакомления
с уведомлеЕием должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись,

расшифровку подписи и дату.
2.17, Если в течеЕие срока, указаЕного в уведомлении, родители

(законные представители) несовершеЕнолетнего обуrающегося приняли

решение о переводе в параллельный класс, на заявлении о переводе делается
отметка о согласии второго родителя (законного представителя) на перевод

обуrающегося в паршIлельный кJIасс с указаЕием даты, подписи
и расшифровки подписи второго родителя.

издание приказа о переводе осуществляется в порядке,

предусмотреttном в гryнкте 2.6 настоящего порядка.

2.18. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители
(законные представители) несовершеннолетнего Об1"lаюцегося не приняли

единого решения по его переводу в параллельный кJIасс, директор школы

илиУполIlоМоченЕоеимлицоВпраВеотказатьвУдоВлетВорениизttявления

"u 
п"р""од обучшощегося в параллельный кJIасс. отметка об отказе

в переводе с указанием осIIоваЕия для отказа в переводе, даты цриняти,I

р"*Ъ""" об отказе, должности, подписи и ее расшифровки делается

на з€UIвлении о переводе.
2.19. Родители (законные представители) несовершенЕолетнего

Обl"rающегося уведомляются об отк€ве в удовлетворении змвJIения о

переводе обrIающегося в парЕrллельный класс в письменЕом виде в тот же

день любым доступным способом. Уведомление об отказе в переводе

регЕстрируется в соответствии с установJIеЕными в школе правилами

делопроизводства. Копия уведомленшI хранится в личном деле

обу^rающегося.
2.2о.ФактознакоМленияродителей(законньтхпредставителей)

ItесовершеЕнолетнего обуrающегося с уведомлением фиксируется накопии

уведомлениJI и заверяется личной подписью родителей (законных

"о,^1ilг,#;.}е или укJIонеЕии родителей (законных представителей)

от ознакомления с уведомлением директор школы или уполномочеЕное
им лицо делает соответствующую отметку на копии уведомJIеIIия. отметка

об отказе или у*о*ra"r" родителей (законньтх представителей)

несовершеЕнолетнего обучающегося отознакомления суведомлением

должItа содержать должIlость сделавшего ее лица, подпись, расшифровку
подписи и дату.



3. Перевол обучающихся в параллельный класс
по инициативе школы

3.1. АдминистрациJI школы может приЕrIть решение о переводе

обl"rающегося в параллельный класс в следующих сJrr{аях:
. объединение мaUIокомплектных кJIассов одной параллели при

условии соблподения санитарных правил;
. Разделение кпасса на несколько кJIассов параллели при

превышении предельной наполняемости, установленной савитарными
правилами.

Перевод обучающихся из кJIасса в кJIасс в связи с изменением

численности кJIассов, реализующих одIry и ry же общеобразовательrтуо

программу, без измененИя условий полrrениJI образования осуществJIяется

по решениЮ директора школы. В исключительньIх сJIгI€шх, определяемых

индивидуЕrлЬЕо, решение о переводе может приниматься педагогическим

советом с )летом мнения советов Обl^rающихся и родителей,
3.2. Количество KJlaccoв, реализующих одну и ту же

общеобразовательFIуIо программу, определяется школой самостоятельно

в зависимосТи от условиЙ, созданныХ дJUI осуществления образовательной

деятельности с )летом санитарньIх норм.

3.З. При переводе из кJIасса в кJIасс в связи с изменеЕием численности

кпассов при комплектовании кпассов должны быть flтены мЕение

и пожелания совершеннолетЕих обуrающихся, родителей (законных

представителей) несовершенНолетниХ обуrающихся, Полl"rение

письменного согласия на такой перевод не требуется,

3.4, Решение директора школы о предстоящем переводе из кJIасса

в кJIасс с обоснованием принятия такого решения доводится до сведения

об1.,rающихся иродителей (законньrх представителей) несовершеннолетних

обlr.rающихся не позднее чем за l0 календарных дней до издаЕия приказа

о переводе.
3.5.ИзданиеприказаопереВоДеизкJIассаВк.пассвсвязисизМенением

численности кJIассов осуществляется с учетом мЕениJI совета обlлrающихся

и совета родителей (законных представителей) обуrающихся,

4. Перевол обучающпхся в следующпй класс

4-1. В следующий класс переводятся обуrающиеся, успешно
прошедшие промежуточную аттестацию, Обучающиеся, непрошедшие

промежуточную ат,гестацию по уважительным причинам или имеющие

академиtIескУю задолженНость, перевоДятся в следующий класс условно,

4.2. Перевол обуrающихся в следующий кJIасс, в том числе условно,

осуществляется по решению педагогического совета школы,

4.3. ,Щиректор школы или уполЕомоченное им лицо издает приказ

о переводе обуrающихся в следутощий кJIасс, в том числе условно, в течеЕие

одrrоaо рабочего дня с даты принятия решения педагогическим советом,

В приказе указываются осЕоваЕие длJI условного перевода и срок ликвидации



академиЕIеской задолженности (в сJIучЕuIх перевода в след)rющий класс

условно).
Родители (законные представители) несовершеннолетнего

Обl"rающегося уведоIIIJUIются о н€UIиЕIии у у{еника академической
задолженности в сJýчае перевода в след}тощий кJIасс условIlо,

4.4. Подтверждение перевода в следующий кJIасс обучающихся,
переведенных условЕо, осуществJUIется по решению педагогического совета

после успешной ликвидациИ Обl^rающимся академической задолженЕости,

4.5. .Щиректор школы или уполItомоченное им лицо издает приказ

о подтВержДеЕии перевода обl^rающегося в следующий кJIасс, успешно
прошедшие промежгоч}гуо аттестацию, в течение одного рабочего дня

с даты принятия решения педагогическим советом.
4.б. Обlчающиеся школы, не ликвидировавшие в установленные сроки

академической задолженности с момеЕта ее образования, trо усмотрению
их родителей (законньrх представителей) оставляются на повторЕое

Об1..rение, переводятся ваобуrение поадаптированцым образовательным

программам в соответствии с закJIючением психолого-медико-

.rЬдч.о.r"""*ой комиссиИ либо на Обl"rение по индивидуальному учебному
плану в порядке, предусмотренном локаJIьными ЕормативЕыми актами

школы. Порядок перевода на обуrение по адаптированной образовательной

црограмме в сJtучае отрицательных результатов ликвидации академической

задолженноСти аналогичен порядку перевода на обуrение по адаптированной

программе по зЕUIвJIеttию совершеннолетнего обуrающегося или родителей
несовершеннолетнего обуrающегося.

5. Органпзаuпя повторного обучевия

5.1. Обучающиеся по образовательным программам начального

общего, основного общего и среднего общего образования, не

ликвидировавшие в установлеЕные сроки академической задолженности с

,or"rru "a образования, по усмотреIrию их родителей (законньrх

представителей) оставляются на повторное обr{еЕие, В этом слгrае

повторЕое обуlение предоставляется обl"rающемуся по з,цвлению родителя

(законного представителя) (Приложение 2), В з€UIвлении указываются:
. фаrилия, имя, отчество (при наличии) Обl"rающегося;
о го.ц рохr,цения обуlающегося;
. кJIосс об}чения.
5.2. Заявление о повторном Обl"rении подается секретарю школы,

5.3. Секретарь принимает зЕUIвление о повторном Обl"rении, которое

регистрируется соответствии с устаЕовленЕыми в школе правилами

делопроизводства и передается на рассмотрение директору школы или

уполttомоченному им лицу в течение одного рабочего дня,

5.4. ,Щиректор школы или уполномочеItЕое им лицо издает прик€lз

о nourop"oI,,r ЬОуrarrr" обуrающегося в течеЕие пяти рабочих дней с даты

регистрации зЕUIвления. В приказе указываются реквизиты решеIIиJI

педагогического совета, которым рекомендоваЕо повторное обуrение (при



нЕ}личии), кJIасс повторяого об)ЕIеЕvп и джа, с которой обуIшощийся
приступает к обrrению в данпом кпассе.

б. Перевод обучающегося в друryю организацию, осуществляющую
образовательную деятельность по образовательным
программам пачальпого общего, основного общего

и среднего общего образовавия

6.1. Перевод обуrающегосЯ (обl"rающихся) вдругytо оргаЕизацию,

осуществJIяюIIfую образовательвую деятельность по образовательным

программ€lм начальЕого общего, основного общего и среднего общего

образования, осуществJUIется в порядке и Еа условиJгх, пре,ryсмотренньж

законодательством Российской Федерации:
оПо ИЕИЦИоТиве совершенЕолетнего обучающегося или родителей

(законныХ представитеЛей) несоверШеннолетнегО Об1"lающегося;
.ВслrIаепрекращени,{Деятельностишколы'аннУлироВаниjIлицензии

Еа осуще;твлеНЙе 
-образовательноЙ 

деятельностИ (далее _ лицензия),

лишения ее госуларственной аккредитации по соответств)дощей

образователЬной програМме илИ црекращениЯ действия государственной

аккредитации; 
_

. В сл)цае приостановлениrI деЙстви,I лицензии,

б.2. Йеревод обуrающихся не зависит от периода (времени) уlебного
года.

6,з. В заявлении совершеЕнолетнего Обl"rающегося или родителей
(законньu< представителейf Еесовершеннолетнего обуrающегос я об

отчислении в порядке перевода в принимаюuý,ю оргаЕизациЮ

(Приложение 3) 1казываются:
а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обуrающегося;

б) дата рождения;
в) класс и профиль обl^rения (при наличии);

г) наименование принимающей организации (в сrглае переезда в

другуtо местность указывается только населенный гryнкт, субъект

Российской Федерации).

6.4. В случае перевода совершенЕолетнего обучающегося по его инициативе

или несовершеннолетнего обl^ruощa,о,я по инициативе его родителей
(законных представителей) совершеннолетний обучающийся или родители
(законные представители) несовершеннолетнего обуIающегося:

а) осуществляот выбор принимающей организации;

б) обращаются в выбранную принимаюu{ую организацию с запросом о

"-"""" 
свободных мест, в том числе с использованием информациош{о-

ТеЛеКОМ]чtУЕикационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет),

Уведомление о нЕIличии свободных мест fiредоставляется зЕUIвителю в



течение трех рабочих дней со дflя полr{ения запроса о наJIичии свободных
мест;

в) при отсутствии свободных мест в выбранной принимающей организации
обращаются в органы местною самоуправления в сфере образования
соответствующего муниципальЕого района, муниципarльного округа,
городского округа для определения принимaющей организации из числа
муницип€шьных образовательньтх организаций;

г) обращаются в исходную оргаIrизацию с заявлением об отчислении
обl"лающегося в связи с переводом в принимающую организацию. Заявление
об отчислении в связи с переводом в цринимающую организацию может
быть направлеI]о в том числе в электронной форме с использованием сети
Интернет, посредством федеральной государственной информационной
системы "Единый портал государственЕых и муницип€rльных услуг
(функчий)" (далее - ЕПГУ), порядок и статус функчионирования которой

устаЕовлены Положением о федеральной государственной информационной
системе "Единый портал государственньtх и м},ниципaшьяых услуг
(функчий)", утвержденным постановлением Правительства Российской
Федерации от 24 октября 20 l 1 г. N 861 , а также функционала (сервисов)

ремонаJIьных государственньrх информационных систем субъектов
Российской Федерации, созданных органами государственной власти
субъектов Российской Федерации (при наличии), интегрированных с ЕПГУ
(далее - регионЕulьные информационные системы)."

б.5. На основalнии поданного зalявлевия об отчислении в порядке
перевода обl"rающегося в другyIо организацию, осуществJIяюшtую
образовательЕуIо деятельность по образовательным прогр€l}tмам ЕачшIьного
общего, основного общего и среднего обцего образования диреIсгор школы
или уполномоченное им лицо издает прикtв об отчислении обуrающегося
в порядке перевода в принимaющую образовательrrую организацию, в

течение,грех рабочих дней с даты подачи заявления и выдает следуюцие
ДОКУIt{еНТЫ:

а) личное дело обуrающегося;
б)справку о периоде обуrения по самостоятельно установленному

образцу, содержацц/ю информачию об успеваемости об1"lающегося в

текуIцем 1лrебном году (перечець и объем изученньж 1"lебных предметов,
курсов, дисциплиtl (молулей), отметки по результатам текущего контоля

успеваемости и промежуточной аттестации), заверенную печатью исходной
организации и подписью ее руководителя (уполномоченного им лица).

б.б. ПисьменЕые уведомления от принимающей организации о номере
и дате распорядительIrого акта о зачислении обуtающегося, отt{исленного

в поряtке перевода в принI,Iмаюцýrю оргаЕизацию, регистрируются
и хранятся в школе в отдельной ячейке вместе с алфавитной книгой
обуrающихся в соответствии с устаноыIенными в школе правилами

делопроизводства.



6.7 ,Щокументы, указанные в пункте 6.5 настоящего Порядка,
представJIяются совершеннолетним обу^rающимс я ши родителями
(законными представителями) несовершеннолетЕего обуrающегося в

принимаюпIую оргаtнизацию вместе с зЕlявлением о зачислении
обуrающегося в указанrrую организацию в порядке перевода из исходной
организации и предъявлеЕием оригинЕIла дочrмеЕтц удостоверяющего
личность совершеннолетнего обуrающегося или родитеJUI (законного

представителя) несовершеннолетнего обучающегося могут быть направлены
в том числе в электронной форме с использованием сети Интернет
посредством Епгу, а также функционала (сервисов) регионЕшьных
информационЕьlх систем.

б.8. Принимающая организация при зачислении обуrающегося,
отчисленногО из исходноЙ организации, в течение двух рабочих дней с даты
издания распорядительного акта о зачислении обуrающегося в порядке

перевода письменIiо или в электронной форме с использованием сети

Интернет, илп посредством Епгу, или функционала (сервисов)

регионаJIьных информационных систем уведомляет исходную организацию о

номере и дате распорядительного акта о зачислении Обl"tающегося в

принимtlющую организацию
б.9 При принятии решения о прекращении деятельности школы в

соответствующем распорядительном акте r{редителя укд}ывается
приним€lющ€ш организациJI или перечень принимающих организаций, в

*ьrор"ra булут переводиться Об1"lающиеся, предоставившие необходимые

письменЕые согласиJI на перевод в соответствии с rýrнктом З настоящего

Порядка. О предстоящем переводе исходЕчIя организациJI в сл)чае

прекращеЕия своей деятельности обязана уведомить совершеннолетних

обl"rающшхся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних

обуrающихся в письменной форме или электронной форме с использованием

сеiи Интернет, или посредством Епгу, или функчионала (сервисов)

регионurльных информачионных систем в течение пяти рабочих дней со дня

изданияраспоряJ{ительногоактаУчреДитеJIяопрекраЩениидеятельности
исходной организации, а также рtlзместить укЕtзаЕЕое уведомJIение Еа своем

официальном сайте в сети Интернет, а также на Епгу, .щанное уведомление

должно содержать сроки предоставлениJl письменных согласий

.о".р*."rопетних обуrающихся или родителей (законных представителей)

несовершеннолетЕих обуrающихся, на перевод в принимающую

организацию.
6.7. Школа обязана уведомить )цредитеJUI, совершеннолетних

обуrающихс я йли родителей (законньп< представителей)

несовершенНолетних обуrающихся в письменной форме или электронной

форме с использовани"tr,t ""r, Интернет, или посредством ЕПГУ, или

функuионала (сервисов) региональных информаuиоЕньгх систем о причине,

"ле*ущеи 
за собой необходимость перевода обучаюпIихся, а также

разместить указанное уведомление на своем официаrrьном сайте в сети

Интернет:



- в слrlае анкулирования лицензии на ос)лцествление образовательной
деятельности - в течение пяти рабочих дней с момента вступления в

законЕуIо сиJry решеЕиrI суда;
- в слу{ае приостановлениJI действия лицензии - в течение пяти

рабочих дней с момента внесения в реестр лицеЕзий сведений, содержащих
информацию о принятом фелеральным органом исполнительной власти,

осуществляющим функции по контролю и надзору в сфере образования, или
органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации,
ос)лцествляющим переданные Российской Федерацией полномочия в сфере

образования, решении о приостановлении действия лицензии на

осуществление образовательной деятельности;
- в слr{ае лишения школы государственной аккредитации по

соответствующей образовательной программе - в течение пяти рабочих дней
с момента внесениJI в реестр организаций, осуществляющих
образовательную деятельность по имеющим государственЕую аккредитацию

образовательным программам, сведений, содержащих информачию о

принятом федеральным органом исполнительной власти, осуществJUIющим

функчии по контролю и надзору в сфере образования, или органом

исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществJUIющим

переданные Российской Федерацией полномочия в сфере образования (лалее

- аккредитаЦионные органы), решениИ о лишении школы государственной

аккредитации полностью или по соответствlпощеЙ образовательной

про!рамме;
- В сл)..tае еслИ до прекращеншI действия государственной

аккредитации осталось менее двадцати пяти рабочих дней и у школы

отсугствует полу{еЕное от аккредитационЕого органа уведомлеЕие о приеме

зaUIвлениrI о государственной аккредитации по соответствующей

образовательной ПрограI\,{ме и прилагаемьrх к нему дочrментов к

рассмотрению по существу - в течение пяти рабочих дней с даты

наступлениrl уке}анного сJryч^я ;

- в слrIае oтI(ut:ta аккредитационЕого органа в государственнои

аккредитации исходной организации по соответствующей образовательной

программе, если действие государственной аккредитации прекращеЕо, - в

течеЕие пяти рабочих дней с момента вIIесения в государственнуо

иrrформационную систему <Реестр оргаЕизаций, осуществляющих

образовательную деятельность по имеющим государственкую акцредитацию

образовательным программам>.
6.8. Школа доводит до сведения об1.,rающихся и их родителей

(законньгх представителей) поrryченFгуIо от )п{редителя информаuию об

организациJrх, реаJIизующих соответств)rющие образовательные программы,

которые дЕUIи согласие на перевод Обl^rающихся из исходной организации, а

также о сроках предоставления змвлений лиц на перевод в принимающую

ор.чrrrrчцrrо. Указанная информация доводится в течение десяти рабочих

дней с момента ее поJгr{ения и вкJIючает в себя: наимеIiование

принимающей организации (принимающих организаuий), перечень



образовательных прогрtlJ\.{м, реализуемых организациеЙ, количество
свободных мест.

6.9. Совершеннолетний обуrающийс я или родители (законные
представители) несовершеннолетнего обуrающегося указывают в
письменном согласии или в электронной форме с использованием сети
Интернет, или посредством ЕПry, или функциовала (сервисов)

регионЕrльных информаuионньгх систем принимЕtюпI},ю организацию из

перечня организаций, предложенных }п{редителем исходной организации.
б.10. После пол)ления соответствующих письмеЕных согласий лиц,

исходнм организация издает прикiв об отчислении обуrающихся в порядке

перевода в приЕимающую организацию с указанием основания такого

перевода (прекращение деятельности организации, аЕнулирование лицензии,

лишение организации государственной аккредитации по соответствующей

образовательноЙ программе, прекращение действия государственной

аккредитации).

7. Отчшслеяие из школы

7.1. Прекращение образовательньтх отношений (отчисление

обуrающи,хся) возможно по основаниям, предусмотенным
законодательством Российской Федерации :

. В сВязИ с полr{ениеМ образования (завершением обуlения);
о [осрочно по основаниям, устаЕовленным ФедераJIьным законом от

29.|2.2012 Ns 27З-ФЗ.
7.2. При прекращении образовательньтх отношений в связи

с поJIуt{ением образования (завершением Об1"lения) на основании

результатоВ государственной итоговой аттестации и решеЕи,I
пеДагогическогосоВетаДиректоршколыилиУполноМоченноеимлицоиздает
приказ об отчислении обуrаючегося и выдаче ему аттестата.

7.з. Обl^rающимся, не прошедшим государственной итоговой

аттестации или получившим на государственной итоговой атгестации

неудовлетворительные результаты, а также Об1..лающимся, освоив[Iим часть

образовательной программы и (или) отчисленным из школы, выдается

справка об обуlении или о периоде обуrения по образцу, самостоятельно

устаItавливаемому школой.
7.4.,щосрочное прекращение образовательньrх отношений по

ицициативе совершеннолетнего обучающегося или родителя (законного

представитеJuI) несовершеннолетЕего обучающегося осуществляется

на основаЕии зauIвлепиJI (Приложение 4),

В слуlаях когда обуrающийся отчисrUIется из школы в связи с
переходом на семейrгуто форму образования или самообразование,

образовательнаЯ организация уведомляет родителей о необходимости

проинформировать об этом выборе управление образования администрации

муниципального образования город Новотроицк, в течение 15 календарньrх

дней с момента издания приказа об отчислении обуrающегося из школы в

связи с переходом на семейное образование или самообразование или не



менее чем за l5 календарных дней до нач€ша r{ебЕого года, в котором
плаЕируется переход Еа семейное образование или самообрЕцrоваЕие.

7.4.1. В зЕuIвлеЕии об отчислении указываются:
. фамилия, имJI, отчество (при напичии) обуrающегося;
. год рождения обу-,rающегося;
о кпасс обуrения;
. причина отчисления;
. х(елаемau даТа отЧисления.
7.4.2. Заявление об отчислении подается секретарю школы.
7.4.3. Секретарь принимает зЕuIвление об отчллслении, если оЕо

соответствует требованиям, установленным в гtуЕктaж 7.4, 7.4.1 настоящего

порядка.
Принятое зЕявление регис.трируется в соответствии с установленными

ВшколеправиJrаI\{иделопроизВоДстваипередаетсяЕарассмотрение
директору школы или уполномоченному им лицу в течение одного рабочего
дIrrI.

7.4.4. Заявление об отчислении рассматривается директором школы

или уполномоченным им лицом в течение пяти рабочrаr дней с даты его

регистрации.- 
i,ц.s..Щ,ирекгор школы или уполномоченное им JIицо издает приказ об

отчислении обуtающегося в течение одного рабочего дня с момента

приIrятия решениrI об удовлетворении заявления. В приказе указывается дата

отчисления.
7.4.6. Заявление об отчислении обуrшощегося может быть отозвано

заявителем, или отчисление по нему может быть приостановлено в связи с

несогласием другого родитеJUI (закокпого представителя)

IIесовершеннолетнего обуrающегося в любой момент до издания приказа об

отчислеЕии.
7.4.7. отзыв зчUIыIения оформляется в письмеЕном виде, заверяется

личной подписью лица, подававшего заяыIение на отtIисление, и подается в

канцелярию школы.
7.4.8. овыв зtшвлениJI регистрируется в соответствии с

установленными в школе правилаь{и делопроизводства, На отозванном

заявпении об отчислении проставJIяется отметка с укдrанием даты отзыва

заr{влениJI. отзыв заявления об отчислении хранится в личЕом деле

обу{ающегося.
7.4.g. В сJryчае если родители (законные представители)

несовершеннолетнего обуrающегося не имеют единого решенпя по вопросу

отчисления Обl"rающимся, директор школы или уполномоченное им лицо

вправе приостановить процедуру отчисления до поJDлеЕия согласия обоих

роЬ.п"i (законньrХ прЪдставитеЛей) несоверШенЕолетнегО Обl"rающегося,

о чем на заявлении делается соответствующЕи отметка с указанием даты

принrIтиЯ решениrI о приостановлении отчислеЕия, должности, подписи и ее

расшифровки.' 
z-.i.to. Оба родителя (законньrх представитеJIя) несовершеннолетЕего

обlпrающегоСя уведомJUIЮтся о приостatновJIениИ отчислениЯ ОбуT ающегося в



письменном виде в тот же день любым доступным способом. В уведомлении
указывается срок, в течение которого родители (законные представители)
несовершеннолетнего об1..lающегося должны прийти к единому мнению по
вопросу отчисления обуrающегося. Уведомление о приостановлении
отчисления регисlрируется в соответствии с установленными в школе
правилами делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном деле
Обlлlающегося.

7.4.1l. Факт озЕакомления родителей (законных представителей)
несовершеннолетнего обучающегося с уведомлением фиксируется на копии

уведомленпя и заверяется личной подписью родителей (законных

представителей).
При отказе или укпонении родителей (законных представителей)

несовершенЕолетнего обу"rающегося от ознакомлениJI с уведомлением
ответственное должЕостное лицо канцелярии делает соответствуюцtую
отметку на копии уведомлениJI о приостаIrовлении отчисления. Отметка об

откЕlзе или укJIонении родителей (законньтх представителей) от ознакомJIениJI

с уведомлением должна содержать должЕость сделавшего ее лица, подпись,

расшифровку подписи и дату.
7.4.72. Еслц в течение срока, ук€ванного в уведомлении, родители

(законные представители) несовершеннолетнего обуrающегося приЕяли

решение об отчислении обуrающегося, Еа заrIвлении об отчислении делается
отметка о согласии второго родитеJIя (законного представителя) на

отчислеЕие с указанием даты, подписи и расшифровки подписи второго

родителя.
Издание прикша об отчислении осущестыIяется в порядке,

предусмотренном в гtуIrкте 7.4.5 настоящего поряIка.
7.4.1З. Если в течение срока, указанного в редомлении, родители

(законные представители) несовершеннолетнего обrIаюцегося не приняли

едиIlого решениJI вопросу отчислеЕия обуlающегося, директор школы или

УполномоченноеимлицоВправеотказатьВУДовлетворениизмвленияна
brrr"ne""a. отметка об отказе в отчислениИ в связи с изменеЕием формы
поJIуrtениrI образования с указанием основания для отказа, даты принятия

решениJI об отказе, должности, подписи и ее расшифровки делается на

заявлеЕии об отчислении.
7.4.|4. Родители (законные представители) несовершеннолетнего

обr{ающегося уведомJuIются об отказе в удовлетворении заявления об

orbana"", об)чающегося в письмеЕItом виде в тот же день любым

доступным способом. Уведомление об отказе в переводе регистируется
соотВетстВиисУстаноВленнымиВшколепраВиламиделопроизВодства.
Копия уведомления хранится в личном деле обlrчающегося.

7.4.15. Факт ознакомления родителей (заковных представителей)

несовершеннолетнего Обl^rающегося с уведомлением фиксируется на копии

редомлениJI и заверяется личной подписью родителей (законньrх

представителей).
При отказе или укпоЕении родителей (законных представителей) от

оЗнЕлкомлениясУвеДомлениемдиректоршколыилиУполномоченноеимлицо



делает соответствующую отметку Еа копии уведомления. Отметка об отказе

или уклонении родителей (законяьrх представителей) несовершеннолетнего
обучающегося от ознакомлеЕия с уведомлением должна содержать

должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату.
7.5. Экстернам, прошедшим промежуточrryю аттестацию и не

проходившиМ государствеНFIуIо итоговУю аттестациЮ, вьцается справка о

промежуточной аттестации по форме, установленной школой.
7.6. ,Щосрочное прекращеЕие образовательньтх отношений

по инициатиВе школЫ возможнО в сJDлае применеЕиJI К Обl^rающемуся,

достигшему возраста l5 лет, отчисления как меры дисциплинарною
взысканиrl.

Применение к обучающемуся отчислениjI как меры дисциплинарного

взыскаЕия осуществляется по основаЕиям, в порядке и на условиях,
предусмотренных законодательством Российской Федерации,

7.7, Права и обязанности Обl"rающегося, предусмотренные

законодательством об образовании и лок{UIьIIыми нормативными актами

школы, прекращаются с даты его отчислениJI из школы,

8. Восстановление обучающихся

8.1. Восстановление обуrающихся МоАУ (СоШ Nчб г, Новотроицка>

не предусмотрено.



Приложение 1

к Порядку и основаниям перевода,
отчислеЕия и восстановления

обl^rающихся
МоАУ (СоШ ],,lb 6)

Форма заявления родителей (законных представптелей)
песовершеннолетнего обучающегося о переводе обучающегося в

параллельный класс

,Щирекrору моАу кСоШ Jt 6))

Мацвай Н,Н.

(Ф. И. О, родfrел, (захоЕною предýгдвrrеля)
tl€совершсннолешеrо об)вsющеaося)

паспорт Bbulaн
(серяя, номер)

(дsта выдачи и орmя, выдаsшrй док} еrrт)

проживающего(ей) по алресу

контакгньй телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ

)

от

(
Обlлrеяие в

основания\t

язык обуrения, родной язык из 1мсла языков народов

Профиль обуlения в слуrае перевода в класс проф
Российской Федерации_
ильного обуlения .р"дп..оЪбЙБ

образовапия

Вид, уровень ll
(уха3Еrъ профиль обучения)

направленность адаптирванной образовательной

про
(при наличии)

Согласие родителя (законного прдставлггеля) несовершеннолетнего обуrающегося на обуtение

по адагпированной программе
(при веобходямосгя тахою обrlения)

Приложение: закJIючение психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии).

( г
(подшсь) (расшифрвка подлиси)

20



Прпложение 2
к Порядку и основalниям перевода,

отчисления и восстЕlновлениrl
обуrающихся

МоАУ (соШN бD

Форма заявленпя родителей (законных прелставителей)
несовершеннолетнего обучающегося о повторном обучении

.Щиректору МоАУ кСоШ Ns 6)
Мацвай Н.Н.

(Ф. И. О. рд(rсл, (злоIrвого предсгi!rrЕля)
несов€ршепнолспiеrý о6)л{sющегося)

паспорт выдап

(Ф.и.о.),
(Ф. И. О. несов€ршепнолспrеrD)

20_ гола рождения, обуrающегося

от

(сериr. номер)

(дsгд вьцaчи и орmя, выдаsшиfi доýlrеЕг)

проживающего(ей) по алресу

контаIсгный телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ

я.

( )) кпасса
в связи с академической задолженностью по 1"rебньlм предметам по итогам

учебного года прошу перевести моего ребенка на повторное обучение
в классе в уtебном голу.

( ,) 20 г
(подлись) (расшифрвка подrrиси)



(( )

Приложение 3

к Порядку и осIIованиям перевода,
отчислеЕия и восстztновлениJI

Обlлrающихся
МоАУ <СоШ Ns 6>

Форма заявления родителей (закопных представителей)
несовершенполетнего обучающегося или совершепнолетнего

обучающегося об отчислешии в порядке перевода в прияимающую
организацию

.Щирекгору кС N9 6)мо
Мацвай Н.Н.

от
(Ф, И, О. родarеля (захонного прсдсгавпеля)

несоверш€кнолегнею о6}^tllющсгося

паспорт выдан
(с€рия, llомер)

(дrга выдачи я оргая, iыд!вший докумеЕг)

контакгньй телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу от,плсrпrть
(Ф, И. О. несов€рЕGнволепrего

20_ года рждения, обучающегося _ В 

-----:_-(класс)

в
кJIассе, в связи с

(переводом или лерсе3дом)
(проФиль при нsличпя)

(яммонов {ие при имающей организации rшя населенный луtlкг, субъеrг РФ)

( ) 20 г
(подпись) (расшифроsка подписи)



Приложение 4
к Порядку и основаниr{м перевода,

отчислеЕиrI и восстановлеfl ия
обуrающихся

МоАУ <СоШ Ng 6>

Форма заявления родителей (законных представителей)
несовершеннолетнего обучающегося илп совершеннолетнего

обучающегося об отчислении в связtл с досрочным прекращепием
образовательшых отношениЙ

,Щиректору моАу кСоШ б)
Мацвай Н.Н.

(Ф. И. О. рдrт€ля (законвоФ прлсгавrrтеля)
несовершевнолетаего об),чalопrегося)

паспорт выдан
(сtрия, номер)

(даm вьцачи и оргая, выдавшии докумекг)

проживающего(ей) по адресу

контакгный телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу отчислить
(Ф. И, О. несовершеннолflнеrо)

20_ гола рождеIlия, обуrающегося _ кJIассц в связи с

от

( ))

(у(aз8гь причlлlу отчисления)

Приложение.
при выбор семейного обуlения/ самообразомния прикладывается коппя уведо}rления

выбор формы йу,еrr", пoJýлeHHaJr в управJIение образовапия администации мунпципального

образования горл Новотроицк.

( ) 20 г
(подлись) (расшя(фовка по.члиси)
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